Baskent Universitesi

Saghk Bilimleri Enstitiisiit Miidiirligi

Hizmet Standartlar: Tablosu

Sira
No

Hizmetin Ad1

Basvuruda istenen Belgeler Ve Siirecleri

Hizmetin
Tamamlanma
Siiresi (En
Geg)

Lisansiistii Programlara Kayzt igin

Kontenjanlarin Belirlenmesi, On
Kosullar Ve Duyurular

1-Anabilim Dalinin Kararini Bildiren Form 32 Lisansiistii Giris
Sinavi Miilakat Bilgisi ve Jiiri Oneri Formu
2-Enstitii Yonetim Kurulu Karar1

3- Saglik Bilimleri Enstitiisii - Baskent Universitesi
(Baskent.Edu.Tr) Adresinden Ulasilacak Ogrenci Kabul Kosullart

30 Giin

Ogrenci Kabulii Ve Siavlar

Internet Uzerinden Onkavyit | Giris (Baskent.Edu.Tr) Adresinden
Adayin Online Basvuru ile Gergeklestirilir. Aday Asagidaki
Bilgileri Eksiksiz Olarak Sisteme Girer.

1-Adayin Kimlik Bilgileri

2-Ales Puani

3-Yabanci Dil Puam

4-Basvurulacak Program Tercihi

5-1letisim Bilgileri

6-Mezuniyet Bilgileri

15 Dakika

Kesin Kayit Islemleri

1- On Basvuru Formu (Imzali)

2-Ales (veya Esdeger) Belgesi Asli veya Aslinin ibraz Edilmesi
Halinde Fotokopisi

3-Diploma ve Onaylanmak iizere Fotokopisi

4-Yabanci Dil Belgesi

5-Not Durum Belgesi

6-Niifus Ciizdan1 Fotokopisi

7-3 Adet Fotograf

5 Giin

Kayit Yenileme Islemleri
Ders Kaydi

Ogrenci Buobs Uzerinden Online Olarak Kayit Yenileme
Islemlerini Ve Ders Se¢me Islemlerini Gergeklestirir.

1-Ogrenci, Kullanici Ad1 Ve Siftesi ile Giris Yapar

2-0O tomasyon Uzerinden Ders Se¢me Islemini Tamamlar
3-Secilen Derslere Gore Odenmesi Gereken Ucret Belirlenir
4-Ogrenci Kayit Ucretini Oder Ve Onayini Verir

5-Danigman Ogrencinin Ders Secimini Otomasyondan Onaylar

15 Giin

Tez/Proje Danigmani Belirleme

1-Ana Bilim Dal1 Yazisi
2-Form 31 — Tez Danigman1 Atama Formu
3-Enstitii Yonetim Kurulu Karari

10 Giin

Derslerin Agilmast

1-Anabilim Dali A¢ilmasi Planlanan Dersleri Belirler Ve Enstitii
Miidiirliigiine tist yaz1 iletir.

2-Enstitii Kurul Karari {le A¢ilmas1 Planlanan Dersler Belirlenir.
3-Ders Ekle-Sil Donemi Sonrasinda Ders Kaydi Yapilmayan
Dersler Silinir.

30 Giin

Ders Degistirme (Ekle-Sil)
(Ekle-Sil Donemi Disinda)

1-Dilekee Tle Ana Bilim Dalina Basvuru,
2-Ana Bilim Dal1 Yazisi, Enstitii Yonetim Kurulu Karari

10 Giin

Belge Istekleri

1-Ogrencinin Dilekgesi
2-Istenen Yazinin Hazirlanmast

3 Giin

Ders
Saydirma Bagvurusu

1-Form 37 (Ozel 6grenci) Form 38 (Ogrenci) Ders Transfer Formu
2-Not Durum Belgesi

3-Ders Igerikleri
4-Enstiti Yonetim Kurulu Karar1

15 Giin

10

Kayit Dondurma (izinli Sayilma)
Basvurusu

1-Form 33 Kayit Dondurma Formu
2-Enstitii Yonetim Kurulu Karar1

10 Giin



http://sabe.baskent.edu.tr/kw/menu_icerik.php?birim=919&menu_id=39
http://truva.baskent.edu.tr/onkayit/lisansustu/index.php
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11

1-Dilekge
2-Ana Bilim Dal1 Yazisi
3-Aldig1 Dersleri Gosterir Belge (Transkript)

Yatay Gegis Talebi 4-Ders Igeriklerini Gosterir Dokiiman (Imzali Belge ya
Basvurusu da Kars1 Universitenin Web Sayfasindan Cikt1)

5-Ales Belgesi Fotokopisi

6-Yabanci Dil Belgesi Fotokopisi
7-Enstitli Yonetim Kurulu Karar1

15 Giin

12

Internet Uzerinden Onka_vlt | Giris (Baskent.Edu.Tr) Adresinden
Adayin Online Bagvuru Ile Gergeklestirilir.

1-Online Bagvuru Formu (imzalr)
2-Anabilim Dal1 Onayli Ders Secim Belgesi
3-Enstitii Yonetim Kurulu Karari

4-Niifus Ciizdani Ornegi

5-Mezuniyet Belgesi

6-Not Dokiim Belgesi

Ozel Ogrenci Kabulii

10 Giin

13

1-Dilekge
2-Anabilim Dali Karar1
3-Enstitli Yonetim Kurulu Karari

Farkli Universite/Enstitiiden Ders
Alma

10 Giin

14

Stnav Notuna Itiraz Dilekce

10 Giin

15

1-Dilekge
Danigman Degisikligi 2-Anabilim Dal1 Yazist
3-Enstitii Yonetim Kurulu Karar

10 Giin

16

1-Form 31 Danisman Atama Formu
2-Anabilim Dal1 Yazis1

Ikinci Danigman Atama 3-Enstitli Yonetim Kurulu Karari

10 Giin

17

1-Form 11Yeterlik Jiri Atama Formu
2-Enstitii Yonetim Kurulu Karari

Doktora Yeterlik Sinavi 3-Jiiri Davetiyeleri
4-Yeterlik Sinavi Tutanaklar1 (Form 12-Form13)

25 Giin

18

1-Form 28 Tez Onerisi Formu

2-From 29 Tez Onerisi Teslim Formu

3-Anabilim Dal1 Yazisi

4-Form 20 Tez izleme Komitesi Tutanagi (Doktora Igin)
5-Enstitii Yonetim Kurulu Karari

Tez Konusu Belirleme,
Degistirme

10 Giin

19

1-Proje Onerisi
2-Anabilim Dal1 Yazisi

Proje Konusu Belirleme, P
3-Enstitii Yonetim Kurulu Karari

Degistirme

10 Giin

20

Tez Izleme Komitesi, Tez 1-Form 16 Tez Onerisi Savunma Sinavi Tutanagi
Oneri Savunma Sinavi

25 Giin

21

1-Tez Savunma Siavi Jiirisi Atama Formu Ve Ekleri (Doktora
icin Form 22 — Yiiksek Lisans i¢in Form 25)

2-Jiiri Davetiyeleri

Tez Savunma Sinawvi 3-Tez Teslim Tutanag:

4-Tez Savunma Sinavi Tutanagi (Doktora i¢in Form 23 — Yiiksek
Lisans i¢in Form 26)

30 Giin

22

1-Form 50 Tez Danigmani Onay Formu

2-2 Adet Tez

2-2 Adet Elektronik Tez Kabul Formu

Tez/ Proje Teslimi 3-2 AdetUlusal Tez Merkezinden Alinan Cikt1
4-2 Adet Cd/Dvd

30 Giin



http://truva.baskent.edu.tr/onkayit/lisansustu/index.php
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23 Mezuniyet Islemleri Enstitii Yonetim Kurulu Karari 10 Giin
. 1-Anabilim Dal1 Yazisi

Yeni Program ’ Ders Agma Ve 2-Y o6k Program A¢ma Formatina Gére Hazirlanan Program

24 Mevcut Derlerin Ve Program Dosyast 15 Giin
Yapilarinda Degisiklik 3-Eok Karari
Yapilmasi 4-Enstitii Kurul Karar

25 Ogrenci Ve Akademik Anket Formlart 20 Giin
Personel Anketleri

2% - . l-Duyurularlr.l. Yapilmast 7 Saat
Web Sayfasi islemleri 2-Sayfanin Giincel Tutulmasi

27 Gelen — Giden Evrak Giinliik Rutin Gelen Ve Giden Evraklarin Isleme Alimnmast 10 Dakika
Kayit Islemleri

28 Yonetim Kurulu Ve Enstitii Kuruluna Giindem Olusturacak 3 Saat
Gilindem Hazirlanmasi Evraklarin Tasniflenmesi Ve Hazirlanmasi

29 Enstitii Yénetim Kurulu Enstitii Yonetim Kurulu Toplantisindan Sonra Alinan Kararlarin 3 Giin
Kararlarmn Dagitimi Duyurulmast

30 Enstitti Yonetim Kurulu Enstitli Kurulu Ve Yonetim Kurulu Kararlarinin Arsivlenmesi 3 Saat
Kararlarmin Arsivlenmesi

o Yonetim Kurulu Kararinin Rektorlik Makamina Génderilmesi

31 Yonetim Kurulu Rektorliik Makaminin Karari Ogrenci [sleri Daire Bagkanligina 10 Giin

Kararlarmin Islenmesi Goéndermesi
) 1-Ders Yiikii Bilgileri
32 Ek Ders Odemeleri 2-Tahakkuk Formlar1 30 Giin
3-Tahakkuk Formlar1 I¢in Rektorliige Yazilan Yazi

Bagvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru olmamasina ragmen hizmetin
belirtilen siirede tamamlanmamasi durumlarinda ilk miiracaat yerine veya ikinci miiracaat yerine basvurunuz.

i1k Miiracaat Yeri Saglik Bilimleri Enstitiisii Ikinci Miiracaat Yeri | Saglik Bilimleri Enstitiisii

Isim Esin Gamze UYGUR Isim Prof. Dr. F. Belgin ATAC

Unvan Enstitii Sekreteri Unvan Enstiti Midiiri

Adres Baskent Uni. Saglik Bilimleri Enstitiisii | Adres Baskent Uni. Saglik Bilimleri Enstitiisii
Tel 0312246 67 09 Tel 0312246 67 09

E-posta eguygur@baskent.edu.tr E-posta batac@baskent.edu.tr




