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GELEN EVRAK SÜREÇ ŞEMASI

Evrak,
 gereğine yazılmış 

ise

Evrak Enstitü 
Sekreteri 

tarafından 
işleme alınır.

Evrak Enstitü 
Sekreterliğince 

incelenerek Enstitü 
Müdürüne sunulur 

ve dosyalanır.

Enstitü sekreteri 
veya sekreter 
evrakı Enstitü 

Müdürüne iletir.

İnceleme 
sonrasında 
cevap EBYS 

üzerinden iletilir. 

Kurum dışı evrak

EBYS, e-posta, posta ile gelir 
veya elden teslim edilir.

Kurum içi evrak

Anabilim Dallarımız, Üniversite 
diğer birimlerinden EBYS, 

e-posta, posta ile gelir ya da 
elden teslim edilir.  

Evrak,
 bilgilendirme 

amaçlı ise


