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Birimi
Gorev Unvam
Ust Yonetici | Enstitii Miidiirii

Vekalet Durumu -

Gorevin Tanimi
Baskent Universitesi iist ydnetimi tarafindan belirlenen amag ve ilkeler dogrultusunda, fakiiltenin tiim
faaliyetlerini etkinlik ve verimlilik esaslarina uygun sekilde yiiriitmek amaciyla ¢alismalar yapmaktir.

Saglik Bilimleri Enstitiisii
Enstiti Midir Yardimcisi

Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

10.
11.
12.
13.

14.

1.
2.

Kalite ve akreditasyon siiregleri ile ilgili komisyonlarla is birligi yapmak,

Uzaktan egitimin yapildig1 durumlarda uzaktan egitim sorumlular: ile Enstitiiniin iletisimini ve
koordinasyonunu saglamak,

Enstitii Kuruluna ve Enstitii Yonetim Kuruluna katilmak,

Midiiriin olmadig1 zamanlarda tiim gorev, yetki ve sorumluluklari ayni sekilde yiiriitmek ve
miidiirliige vekalet etmek,

Idari personelle ilgili islemlerin takibini yapmak,

Miidiiriin yaptig1 is paylasimi esaslarina gore koordinasyonu ve iletisimi saglamak,

Midiir ile birlikte akademik c¢alismalarla ilgili kararlar vermek, calismalar1 izleyerek
denetlenmesini saglamak; aksayan ¢aligmalarin diizeltilmesi i¢in 6nlemler sunmak,

Uluslararas1 6grenci 6grencim ve staj hareketliligi ile ilgili islemleri yiiriitmek,

Her donemin basina 6grenciler i¢in oryantasyon toplantilarini organize etmek,

Enstitii web sayfasinin ve kullanilacak standart formlarin olusturulmasi ve giincellestirilmesi,
Ogrenci temsilcisi se¢imlerinin diizenlenmesi ve tamamlanmast,

Enstitiide kalite bilincinin olusturulup yayginlastirilmasini saglamak,

Gorevi ile ilgili siiregleri Universitemiz Kalite Politikas1 ve Kalite Yonetim Sistemi ¢ercevesinde,
kalite hedefleri ve prosediirlerine uygun olarak yiirlitmek ve yiiriitiilmesini saglamak,

Miidiir tarafindan verilen diger gorevleri yapmaktir.

Saglik Bilimleri Enstitiisii Birim Kalite Sorumlusu

ONAYLAYAN
Saglik Bilimleri Enstitiisii
Birim Sorumlusu
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