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Birimi
Gorev Unvani

Ust Yonetici

Vekalet Durumu -

Saglik Bilimleri Enstitiisii

YoOnetici Sekreteri

‘ Enstiti Mudira

Gorevin Tanimi

Enstitli miidiiriine ve miidiir yardimcilarina idari destek saglamaktir.

Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

1. Midiir ve Anabilim Dali1 Bagkanlar1 ve 6gretim elemanlar1 arasindaki iletisim kanallarini agik

tutmak,

2. Yonetim, 6gretim elemanlar1 ve 6grenciler arasindaki iletisimi saglamak,

w

. Midiirliigiin gelen ve giden evrak kayitlarini tutmak,

4. Enstitii Anabilim Dallarinda 6grenim goren lisansiistli 6grencilerin egitim-6gretim ile ilgili

sorularini cevaplandirmak, ilgili mercilere gondermek,

5. Miidiirliigiin gelen ve giden evrakini dosyalamak, takibini yapmak,
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7. Midiiriin verdigi diger gorevleri yapmaktir.

. Enstitli Sekreteri tarafindan iletilen yazilarin iglemlerini yapmak,

HAZIRLAYAN
Saglik Bilimleri Enstitiisii
Birim Kalite Sorumlusu

ONAYLAYAN
Saglik Bilimleri Enstitiisii
Birim Sorumlusu
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